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1. Informacién general
Fecha: 30 enero del 2026 Hora inicio: 8:30 AM Hora fin: 11:00 AM

Nombre del Comité
o de la Reunion:

Secretaria de Valorizacién y Plusvalia

Lugar:

Secretaria de Valorizacién y Plusvalia

Reunion:

Objetivo(s) de la | 1. Explicacion de Los diferentes procesos para el desarrollo del
sistema de contribucidn de valorizacion en sus diferentes fases.

Agenda o puntos

N

1. Socializacién de procesos de contribucién de valorizacion.
Revisar, organizar, clasificar y depurar informacién.
para desarrollar: 3. Desarrollo de los procesos del sistema de contribucién vy
valorizacién.

2. Desarrollo de la reunion

La reunién se llevo a cabo en la secretaria de valorizacidn y plusvalia, iniciando a las
8:30am.

Se presenta el secretario Arg. Gabriel Nieto, la asesora Alejandra Montafiez, los
contratistas Rosa Ines Valencia y Diego Fernado Vera; para dar las indicaciones de los
procesos a explicar y del cumplimiento de las actividades de cada contratista vy
puntualidad a las cuentas de cobro.

El contratista Diego Fernando Vega empieza a explicar las actividades a realizar de la
siguiente manera:

1. Con laresolucidn de catastro, se muestra que se encuentra una cancelacién (C) y

una inscripcion (1), en la cual se tiene en cuenta para la informacién, la inscripcion

(), en la que se toma los datos a transcribir.

La transcripcién de resolucidon al modelo a liquidar, en la cual se debe anexar:
codigo predial, nombre (resolucidn catastro), direccién, A. Ter., A. Con., Avalug,

matricula.
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Se verifica por el VUR, el nombre e identificacién. (Actividad pendiente por
explicar ya que no se contaba con el VUR por parte de la alcaldia, el contratista
Diego quedo en enviar un video de como se utiliza el VUR para verificar la
informacién)

Las actividades se enviaran en 1 Excel, y 5 resoluciones de catastros.

Se asigna en un documento en Excel, lista de cddigos predial columna A — B, que
se encuentra con color rojo y sin color, las que no tienen color se busca la
informacidn con la siguiente ruta: en la oficina virtual Cicuta — tramites y servicio
— valorizacion — detalle de la deuda, se copia el cédigo que no esta en rojo y se
analiza la informaciéon dada para anotar en el Excel las deudas que tiene con
valorizacioén.

Explicaciéon de las citaciones, notificacion y renuncia de términos.

En las citaciones de notificaciones se transcribir:

e Sefior.

e Direccidn.

e Numero predial.

e Matricula inmobiliaria.
A notificar resolucién se debe colocar fecha (la resolucion 001 del 17 enero 2025)
Al finalizar la citacién se debe colocar

e Proyecto.

e Nombre quien digita.

e Firma.

Nota: Por cada propietario es una citacion de notificacidon y se guarda con el
numero de matricula (260-87526 citacion)

En las Notificaciones se transcribe:
e Sefior.
e Resolucién el nombre del notificado.
e Proyectd
e Firma

Nota: Se guarda por el nimero de matricula (260-87526 notificacién)
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En la Renuncia de términos se transcribe
e Resolucién con la fecha de resolucion.
e Nombre
e Cod. Catastral.

Nota: Se guarda por el nimero de matricula (260-87526 renuncia de términos)
Todos los archivos se guardan en Word.

La contratista Rosa Ines Valencia, da explicacién de las citaciones de notificacion
en la cual nos muestra la informacién a tratar.

Para estas actividades da como opcién acercarse a ella 4 contratista para dichas
actividades.

Constancia de ejecutoria se debe transcribir:
e Numero de resolucion.
e Nombre de propietario

e Fecha.
Al finalizar la citacion se debe colocar:
e Reviso

e Proyecto
Esto NO debe ir en firma digital.
Los contratistas Angie, Nazly, Andrés y Nancy; explican a la actividad de las
carpetas de valorizacién que contenga la citacidn, notificacidn, se comprueba que

contenga los documentos y se anexa la guia de envid.

Las impresiones se deben realizar en casa.
Las carpetas se deben trabajar en la secretaria, NO se deben sacar.

3. Compromisos

N° Descripcion Responsable Fecha de entrega
Entrega de actividades por medio de . .
L . ., En la ejecucion del
1. correo eléctrico, y se debe entregar | Asistentes a la reunién
. . contrato
por el mismo medio.
- Ly En transcurso de
Envié de correo con explicacién del .
2. Diego Fernando Vega la semana del 2 al

VUR.

6 febrero
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4. Participantes

Dependencia/

Entidad Rol — Cargo/ Firma

Nombres y Apellidos

Se anexa listado de asistencia

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, La Alcaldia de San José de Clcuta, se compromete
a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les
dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

5. Anexos

Se anexa listado de asistencia.
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En cumplimiento de la Ley Estatutaria 1581 de 2012 de Proteccion de Datos, mediante el registro de sus datos en el presente formulario usted autoriza a la Alcaldia Municipal de San José de Clcuta para que estos sean incorporados en su base de datos con las siguientes
finalidades: gestién y difusién de actividades, asuntos corporativos, procedimientos administrativos y utilizacion de imagenes y videos de las actividades en las que usted se registra. Asi mismo, le informamos que en la recoleccién, almacenamiento y uso, sus datos seran
tratados conforme al ordenamiento legal vigente que rige |a Proteccion de Datos Personales, garantizando el ejercicio de los derechos del titular. Usted puede ejercer los derechos a conocer, corregir, actualizar, suprimir y revocar la autorizacion, mediante comunicado

escrito dirigido a la Alcaldia Municipal de San José de Cucuta.
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En cumplimiento de la Ley Estatutaria 1581 de 2012 de Proteccién de Datos, mediante el
finalidades: gestion y difusién de actividades, asuntos corporativos, procedimientos admi
tratados conforme al ordenamiento legal vigente que rige la Proteccion de Datos Personales, garantizando el ejercicio de los derechos del titular. Usted pue

escrito dirigido a la Alcaldia Municipal de San José de Clcuta.

nistrativos y utilizacion de imagenes y videos de las actividades en |

registro de sus datos en el presente formulario usted autoriza a la Alcaldia Municipal de San José de Cticuta para que estos sean incorporados en su base de datos con las siguientes
as que usted se registra. Asi mismo, le informamos que en la recoleccién, almacenamiento Y uso, sus datos seran
de ejercer los derechos a conocer, corregir, actualizar, suprimir y revocar la autorizacién, mediante comunicado
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En cumplimiento de la Ley Estatutaria 1581 de 2012 de Proteccién de Datos, mediante el re,
finalidades: gestion y difusidn de actividades, asuntos corporativos, procedimientos admini
tratados conforme al ordenamiento legal vigente que rige la Proteccién de Datos Personale

escrito dirigido a la Alcaldia Municipal de San José de Ciicuta.

gistro de sus datos en el presente formulario usted autoriza a la Alcaldia Municipal de San José de Cticuta para gue estos sean incorporados en su base de datos con las siguientes
strativos y utilizacidn de imagenes y videos de las actividades en Ias que usted se registra. Asi mismo, le informamos que en la recoleccion, almacenamiento y uso, sus datos seran
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En cumplimiento de la Ley Estatutaria 1581 de 2012 de Proteccion de Datos, mediante el registro de sus datos en el presente formulario usted autoriza a la Alcaldia Municipal de San José de Cucuta para que estos sean incorporados en su base de datos con las siguientes
finalidades: gestion y difusion de actividades, asuntos corporativos, procedimientos administrativos y utilizacion de imdgenes y videos de las actividades en las que usted se registra. Asi mismo, le informamos que en la recoleccion, almacenamiento y uso, sus datos serdn
tratados conforme al ordenamiento legal vigente que rige la Proteccién de Datos Personales, garantizando el ejercicio de los derechos del titular. Usted puede ejercer los derechos a conocer, corregir, actualizar, suprimir y revocar la autorizacién, mediante comunicado
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