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ACTA N.º 01 

 
1. Información general  

Fecha: 30 enero del 2026 Hora inicio: 8:30 AM Hora fin: 11:00 AM 

Nombre del Comité 
o de la Reunión: 

Secretaria de Valorización y Plusvalía 

Lugar: Secretaria de Valorización y Plusvalía 

Objetivo(s) de la 
Reunión: 

 
1. Explicación de Los diferentes procesos para el desarrollo del 
sistema de contribución de valorización en sus diferentes fases. 
 

Agenda o puntos 
para desarrollar: 

 
1. Socialización de procesos de contribución de valorización. 
2. Revisar, organizar, clasificar y depurar información. 
3. Desarrollo de los procesos del sistema de contribución y 

valorización. 
 

 
2. Desarrollo de la reunión  

 
La reunión se llevó a cabo en la secretaria de valorización y plusvalía, iniciando a las 
8:30am. 
 
Se presenta el secretario Arq. Gabriel Nieto, la asesora Alejandra Montañez, los 
contratistas Rosa Ines Valencia y Diego Fernado Vera; para dar las indicaciones de los 
procesos a explicar y del cumplimiento de las actividades de cada contratista y 
puntualidad a las cuentas de cobro. 
 
El contratista Diego Fernando Vega empieza a explicar las actividades a realizar de la 
siguiente manera: 
 

1. Con la resolución de catastro, se muestra que se encuentra una cancelación (C) y 
una inscripción (I), en la cual se tiene en cuenta para la información, la inscripción 
(I), en la que se toma los datos a transcribir. 
 
La transcripción de resolución al modelo a liquidar, en la cual se debe anexar: 
código predial, nombre (resolución catastro), dirección, A. Ter., A. Con., Avaluó, 
matricula.  
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Se verifica por el VUR, el nombre e identificación. (Actividad pendiente por 
explicar ya que no se contaba con el VUR por parte de la alcaldía, el contratista 
Diego quedo en enviar un video de cómo se utiliza el VUR para verificar la 
información) 
 
Las actividades se enviarán en 1 Excel, y 5 resoluciones de catastros. 
 

2. Se asigna en un documento en Excel, lista de códigos predial columna A – B, que 
se encuentra con color rojo y sin color, las que no tienen color se busca la 
información con la siguiente ruta: en la oficina virtual Cúcuta – tramites y servicio 
– valorización – detalle de la deuda, se copia el código que no esta en rojo y se 
analiza la información dada para anotar en el Excel las deudas que tiene con 
valorización.  
 

3. Explicación de las citaciones, notificación y renuncia de términos. 
 
En las citaciones de notificaciones se transcribir: 

• Señor. 

• Dirección. 

• Número predial. 

• Matricula inmobiliaria. 
A notificar resolución se debe colocar fecha (la resolución 001 del 17 enero 2025) 
Al finalizar la citación se debe colocar 

• Proyectó. 

• Nombre quien digita. 

• Firma. 
 
Nota: Por cada propietario es una citación de notificación y se guarda con el 
número de matrícula (260-87526 citación) 
 
En las Notificaciones se transcribe: 

• Señor. 

• Resolución el nombre del notificado. 

• Proyectó 

• Firma 
 
Nota: Se guarda por el número de matrícula (260-87526 notificación) 
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En la Renuncia de términos se transcribe 

• Resolución con la fecha de resolución. 

• Nombre 

• Cod. Catastral. 
 
Nota: Se guarda por el número de matrícula (260-87526 renuncia de términos) 
 
Todos los archivos se guardan en Word. 

 
4. La contratista Rosa Ines Valencia, da explicación de las citaciones de notificación 

en la cual nos muestra la información a tratar.  
Para estas actividades da como opción acercarse a ella 4 contratista para dichas 
actividades. 
 

5. Constancia de ejecutoria se debe transcribir: 

• Numero de resolución. 

• Nombre de propietario 

• Fecha. 
Al finalizar la citación se debe colocar: 

• Reviso  

• Proyecto 
 
Esto NO debe ir en firma digital. 
 

6. Los contratistas Angie, Nazly, Andrés y Nancy; explican a la actividad de las 
carpetas de valorización que contenga la citación, notificación, se comprueba que 
contenga los documentos y se anexa la guía de envió. 
 

             Las impresiones se deben realizar en casa. 
             Las carpetas se deben trabajar en la secretaria, NO se deben sacar. 

 

 
3. Compromisos 

N° Descripción Responsable Fecha de entrega 

1. 
Entrega de actividades por medio de 
correo eléctrico, y se debe entregar 
por el mismo medio. 

Asistentes a la reunión 
En la ejecución del 

contrato 

2.  
Envió de correo con explicación del 
VUR.  

Diego Fernando Vega 
En transcurso de 

la semana del 2 al 
6 febrero  
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4. Participantes 

 

Nombres y Apellidos 
Dependencia/ 

Entidad 
Rol – Cargo/ Firma 

Se anexa listado de asistencia    

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, La Alcaldía de San José de Cúcuta, se compromete 
a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les 
dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 
5. Anexos 
 

Se anexa listado de asistencia. 
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